Adobe Acrobat 7.0 Elementar

APRESENTACAO
Distribuicdo e partilha mais seguras e fidveis de documentos electrénicos

Criado pela Adobe, o formato PDF (Portable Document Format) é uma especificacdo disponivel publica-
mente usada por entidades de padronizacdo do mundo inteiro para a distribuicdo e partilha mais seguras
e fidveis de documentos electronicos. O Adobe PDF tem sido adoptado por empresas, educadores e gov-
ernos do mundo inteiro para optimizar a partilha de documentos, aumentar a produtividade e diminuir a
dependéncia de papel. E o formato padrio para a encomenda electrénica de aprovacao de medicamentos
junto a FDA (Food and Drug Administration) e para o arquivo electrénico de processos nos tribunais fede-
rais dos EUA.

SOBRE O FORMADOR

Formador e Fotégrafo com vasta experiéncia e formagao nos processos que envolvem a fotografia digital.
Certificado pela Adobe Systems, Inc desde 1999, tem sido responsdvel por varios cursos nas dreas da foto-
grafia digital, edicdo de imagem, producéo grafica, workflow com PDF, preflight, gestdo da cor e coorde-
nador de projectos de ensino 4 distancia (eLearning).
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SOBRE A FORMAGAO

Formacéo presencial tedrica e pratica.

DURACAO
15 Horas

PRECO POR FORMANDO

+ 4 Formandos 160 € +1 até 4 Formandos 450 € 1 Formando 950 €

DOCUMENTAGAO E APOIO POS FORMAGAO

Recomendo o seguinte manual: Adobe Acrobat 7.0 Classroom In A Book de Adobe Creative Team

O apoio pos formacao, é garantido pelo formador por email e para esclarecimento de dividas no ambito
das matérias abordadas, também serdo disponibilizados contetidos em CD e/ou online como comple-
mento da formacao.

PUBLICO ALVO

Profissionais de edicdo, revisao e impressao de documentos, criacdo de apresentagdes, catalogos e outras
pegas graficas, como empresas, orgaos governamentais, advogados, professores, autores, e todos aqueles
que necessitam partilhar documentos de forma segura, proteger a propriedade intelectual e garantir uma
impressao de qualidade.
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CONTEUDO PROGRAMATICO

Sessao 1

Sessao 2

Sessao 3

Sessao 4

Sessao 5
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Introducédo ao Acrobat

Acrobat vs PDF

O que é o Adobe PDF

Acrobat Reader, Adobe Acrobat Elements, Adobe Acrobat
Standard e Adobe Acrobat Professional

Adobe PDF e a Web

Desenhando documentos para visualizacdo online
Organizer

Conhecer o Interface

Abrir um ficheiro de trabalho

Uso das ferramentas, barra de ferramentas e botdes de
tarefa

Painéis e Separadores de Navegacdo

Uso de Menus de Contexto

Redimensionar a visualizacdo

Configuracdo da Area de trabalho

Uso dos controladores de navegacao na barra de estado
Seguindo os links

Imprimir ficheiros PDF

Menu Help

Uso do Painel How To

PDFMaker

Converter um Ficheiro de Word em PDF

Converter e enviar por mail uma apresentacao PowerPoint
Converter e iniciar a revisdo de um ficheiro Excel
Converter e anexar um ficheiro no Outlook

Converter paginas web a partir do Internet Explorer
Exportar tabelas de ficheiros PDF

Converter e combinar multiplos ficheiros de Officce
Converter mails e pastas de mails no Outlook

Converter ficheiros para PDF

Como criar ficheiros PDF

Uso do comando Create PDF

Converter e combinar varios tipos de ficheiros
Uso do comando Print na criagao de ficheiros PDF
Pesquisar um ficheiro PDF

Criacdo de PDF por Drag & Drop

Criacao de PDF via menu de contexto (WIN)

Criacdo de PDF a partir de paginas web

Converter paginas web para PDF

Ligagao a internet

Opcodes dos parametros para conversao de paginas web
Criacdo de PDF a partir de um website

Actualizar e converter de paginas web

Construcao de PDF dos favoritos das paginas web

Trabalho Pratico sobre as matérias abordadas.



